
 
 
WAS? Office Manager:in (m/w/d) in Teil- oder Vollzeit 
 
 

WO?  Hamburg 
 
 

WANN? Ab dem nächstmöglichen Zeitpunkt 
 
 
Das NEMO STUDIO ist eine interna2onal agierende Musikproduk2onsfirma 
mit angeschlossenem Musikverlag (Omen Music Publishing) und ebenso 
ak2v mit Live- und TV-Produk2onen. 
 

Unter der Leitung von Frank Peterson widmet sich das Nemo Studio nicht 
nur Musikproduk2onen, sondern auch der Planung, Umsetzung und 
Betreuung von interna2onalen Tourneen. 
 

Das Nemo Studio bedient eine breite PaleLe von Musikgenres, von 
klassischer Musik bis hin zu zeitgenössischen Pop- und Rockaufnahmen. Es 
bietet Künstlern und Musikern eine inspirierende Umgebung, um ihre 
krea2ven Ideen zum Leben zu erwecken. 
 

Mit modernster Aufnahmetechnik und erstklassigem Equipment hat das 
Studio eine Vielzahl von musikalischen Projekten seit 30 Jahren unterstützt. 
Frank Peterson und sein Team waren an Produk2onen und Komposi2onen 
u. A. für folgende Künstler beteiligt: 
 

Sarah Brightman • Gregorian • Alannah Myles • Jus2n Timberlake 
José Carreras • Tom Jones • Andrea Bocelli • Placido Domingo 
Errol Brown • Ofra Haza • Paul Stanley (Kiss) • Backstreet Boys • Enigma 
Josh Groban • Alessandro Safina • Mario Frangoulis • Marky Mark 
I Muvrini • Florent Pagny • Ricardo Cocciante • Sandra 
 
 
 
 



 
 
Deine Aufgaben 
 

Korrespondenz und Koordina.on von Künstlern, Labels, Promotern und Dienstleistern 
Assistenz der Geschä>sleitung 
Rechnungsstellung und Überwachung von Lizenzabrechnungen  
Budgetplanung und Erstellung von Präsenta.onen 
Reisekoordina.on und vorbereitende Tourneeplanung 
Pflege von Webseiten und Social Media Kanälen 
 
DEIN PROFIL 
 

Sehr gutes Organisa.onsvermögen 
Gutes Zeit- und Selbstmanagement sowie schnelle Auffassungsgabe 
Souveränes Au>reten und Teamfähigkeit 
Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office 
Fließende Deutsch- und sehr gute Englischkenntnisse 
Kenntnisse in Photoshop und Video-Edi.ng von Vorteil 
PKW-Führerschein  
 
WIR BIETEN 
 

Eine verantwortungsvolle Tä.gkeit 
intensiver Austausch mit allen Kollegen 
Freie Getränke und Snacks 
familiäres Arbeitsumfeld 
Arbeiten im schönen StadVeil Hamburg-Uhlenhorst 
 
 

WIR HABEN DEIN INTERESSE GEWECKT? 
 

Dann schick uns deine Bewerbung per E- Mail an 
contact@nemo-studio.de 

 
Wir freuen uns auf Dich! 

 

 

mailto:contact@nemo-studio.de

